会计主管任职要求有哪一些
按照国家会计制度的规定，进行记账、登帐、算账、报帐，做到手续完备，内容真实，数字准确，账目清楚，按期报帐。
负责会计核算，特别对应收、应付等往来账要及时清理;
负责审核机构内各类费用的报销;
妥善保管会计凭证、会计账簿、会计报表和其他会计资料。
负责申报机构个税、增值税、企业所得税等;
会计凭证应按月、按编号顺序每月装订成册，标明月份、季度、年起止、号数、单据张数，有会计及有关人员签字盖章(包括制单、审核、记账、主管)，交由档案室保存，归档前应加以装订。
