商务英语专业毕业生求职信
尊敬的领导：
您好!我叫xx，是xx大学应用科技学院商务英语专业的学生。
三年的大学生活中，无论是知识能力方面，还是在个人素质修养方面，我都受益匪浅。在老师的教育和个人的努力下，我具备扎实的英语听、说、读、写、译等能力，能够与老外日常交流。同时，我掌握了WindowsXP，Powerpoint及Excel操作系统的基本原理，熟练使用OFFICE办公自动化软件!
在实习期间，勤奋和认真的我，受到老板和同事们的好评。在任职期间，遵守公司的各项规章制度，做好各项工作。在老板和同事们的热情帮助下，获得了许多经验和技能，如能熟练的运用和操作网络平台等。
我自信、吃苦耐劳，工作踏实、认真，积极参加各类活动，有很强的自学和适用新环境的能力。面对机遇和挑战，我对自己充满信心。
我热切希望能成为贵公司大家庭中的一员，为公司的发展壮大效力，为社会创造财富，以实现自己的人生价值。基于对自己知识、能力的了解，本人郑重承诺：如能被贵公司接纳，我将以全部的热忱，一心一意投入到工作中，为贵公司的发展添一份光彩。
最后，再次感谢您阅读此信，热切期盼您的答复。如有机会与您面谈，我将十分感谢。
祝愿贵公司事业蒸蒸日上!
此致
敬礼!
求职者：xxx
20xx年x月x日
