个人履历表格范文
基本信息
个人相片
姓名：
林小姐
性别：
女
民族：
汉族
出生年月：
1985.3.12
证件号码：
婚姻状况：
未婚
身高：
160cm
体重：
46kg
户籍：
福建福州
现所在地：
福建福州晋安区
毕业学校：
仰恩大学
学历：
本科
专业名称：
财经类金融学
毕业年份：
2008年
工作经验：
二年以上
最高职称：
求职意向
职位性质：
全职
职位类别：
贸易人力资源兼职
职位名称：
贸易类;
工作地区：
福建-福州;
待遇要求：
（面谈）元/月不需要提供住房
到职时间：
可随时到岗
技能专长
语言能力：
电脑水平：
教育培训
教育背景：
时间
所在学校
学历
2004年9月-2008年6月
仰恩大学
本科
培训经历：
时间
培训机构
培训主题
工作经历
所在公司：
宁德市瓷业有限公司实习
时间范围：
2007年7月-2007年7月
公司性质：
民营/私营公司
所属行业：
建筑、房地产、物业管理、装潢
担任职位：
财务/审计/税务-财务/会计助理
工作描述：
对财务知识有了一定的认识，出席一些商务谈判。
离职原因：
学校课程开始
所在公司：
中信银行厦门分行国际业务部
时间范围：
2008年1月-2008年10月
公司性质：
股份制企业
所属行业：
金融业（投资、保险、证券、银行、基金）
担任职位：
银行-高级客户经理/客户经理
工作描述：
工作期间与公司客户进行沟通，深入了解客户需求；为客户办理各种银行授信业务；熟悉银行的业务流程，尤其的信贷流程。
离职原因：
工作地点原因
所在公司：
永诚财产保险股份有限公司福建分公司
时间范围：
2008年10月-2009年10月
公司性质：
国有企业
所属行业：
金融业（投资、保险、证券、银行、基金）
担任职位：
行政/后勤-行政专员/助理
工作描述：
人事行政部主要工作是：执行办公设备、公共设施的日常管理和维护；执行办公用品及日常用品的采购、发放管理；执行公司证照印鉴的管理；执行档案的归档管理；执行固定资产及低值易耗品的管理；执行各种费用的交纳；执行公司对外关系建立维护；执行突发事件处理；执行安全保卫工作；执行后勤、饮食的管理；执行行政日常事务处理；执行上级交办事务等。
离职原因：
个人发展方向需要
所在公司：
尚雅婚礼策划机构
时间范围：
2009年10月-2009年11月
公司性质：
其他
所属行业：
广告、公关、设计
担任职位：
客服及技术支持
工作描述：
独立策划并跟踪完成婚礼过程。
离职原因：
个人专业发展方向需求
其他信息
自我评价：
为人诚实守信，生活态度积极乐观，喜欢充实有意义的生活；责任心强，工作踏实稳健，对本职工作尽心负责；交际能力强,喜交朋友，交流中思维互益，获益非浅；有较好的团队合作精神和协调组织能力；具备较强的应变能力和良好的心理素质，能正确面对错误和挑战，适应能力强，可以短时间内适应工作环境。
联系方式
www.xuexila.com
