驾驶员宿舍管理规定
一、目的
为了加强宿舍管理，给全体员工提供一个舒适的休息和生活环境，使大家养成一个良好的生活习惯，特制定本规定。
二、范围
列车司机、值班领导及到访公司客人或经领导审批的其他人员。
三、职责
1)综合部负责对司机公寓进行规划管理，制定管理方案，安排日常事务，协调各类特殊事件，监督、执行本宿舍管理制度。
2)所有入住宿舍人员应遵守本制度规定。如无特殊情况入住必须按综合部的安排入宿、必须遵守宿舍纪律，维护公共秩序，爱护公共财物和设施;
3)公寓管理员应进行卫生、安全、纪律检查，发现问题则按规定进行处理。
四、宿舍纪律
1)未经允许，不准在宿舍内乱接电源和擅自安装电器;不准在宿舍生火及使用炉具、炊具做饭、烧水;
2)维护宿舍安静，不在宿舍大声喧哗和使用音响电器时把声音开得太大，而影响他人休息;
3)离开宿舍时要关好灯管、风扇、门窗、水龙头，节约水电，，以保护休息人员的安全;
)严禁私自带非本公司员工进入宿舍区;
5)不擅自进入他人宿舍，不私自翻看、偷盗他人财物;
6)不准在宿舍区滑冰，追逐，摔跤;不准穿三角裤衩外出宿舍;
7)不在宿舍斗殴，吵架，进行赌博吸毒，传播黄色物品等违法行为;
8)不得偷窃公司和他人财物，禁止将公司物品带入宿舍区私用;
五、卫生管理
1)入住人员应爱护宿舍财产及公共环境卫生，注重卫生，常换洗衣物;
2)不准在宿舍及门前走道乱吐痰，乱倒水，乱扔垃圾果皮，纸屑，垃圾必须扔垃圾桶;
3)起床后应整理好床铺，叠好被褥，摆好床上用品，保持干净整洁;
)不准在宿舍区墙上、门上及卫生间乱涂乱画，乱张贴;
七、物品管理
1)入住人员应自行保管好自己的行李物品，贵重物品随身携带，不准擅自翻看、取用他人财物;
2)严禁携带违禁品、危险物品，进入宿舍区，发现即没收并报案。
八、公寓管理员职责
1)负责公寓内卫生的清扫工作
2)负责公寓床单被套的清洗工作
3)负责公寓范围内公共区域的清扫
)负责公寓内消防设施、设备的检查更换工作
5)配合领导完成其他工作
