公司停电通知范文
各部门：
由于黄邦变电站停电检修，致使我司生产工作无法安排，经公司领导研究决定，定于20__年10月7日(星期五)放假1天，20__年10月8日(星期六)恢复正常上班。保安人员因工作岗位特殊不在此放假之列，保洁人员由办公室予以调节。
(注：制造部、生产技术部、品控部、仓储部2011年10月9日(周日)正常上班)
特此通知!
龙岩市铭丰纸业有限公司
人力资源部
20__年10月6日
