人社部接收函格式
衡阳师范学院：
我单位同意接收贵校20xx届______院(系)____________专业______同学来我单位实习。
实习期间，工作安全由我单位负责承担，学生人身安全由学生本人承担。
特此证明。
用人单位全称(公章)：________
毕业生签名：________
日期：____年____月____日
附：用人单位联系方式
单位所在地：____________(填____城市____区____路____号)
单位隶属：____________(填国家____部、或____省)
单位性质：____________(填政府机关、事业单位、教育部门、科研单位、国有企业、私有企业、三资企业、民营企业、城镇社区、自主创业等)
单位联系人及联系电话：____________
