车辆补充管理规定
为加强车辆有效管理，降低油耗，防止车辆事故的发生，在执行原车辆管理制度的基础上，特制定以下补充规定：
一、严禁晚上用车，确因业务需要晚上用车，需经刘总批准，否则办公室一律不派车，违犯者一次处罚50元(含派车人、用车人)。
二、出车时，应详细填写派车单,内容完整。填写不清楚者，不得用车。若起止时间填写不准确，发生车辆违章现象，无法判断负责人，有本班司机负责。
三、不接电话或电话打不通，一次处罚20元。
四、上班时间吃零食、睡觉、干与工作无关的事，一次处罚20元，重犯加倍。
五、因工作申请用车，经查实弄虚作假或与申请不符者，一次处罚30-50元。
六、用车部门(人)需要用车，应向办公室申请，由办公室统筹安排，不能直接让司机开车。
七、车辆管理秦主任是第一责任人，秦主任不在时(外出或休息)，由张主任安排用车。
八、此规定由即日起执行。
