应聘秘书考试试题
一、填空题(1~2题。每空2分，满分6分。请将正确答案填入题中的划线处)
1.存储密度大、体积小、重量轻、存取速度较快的存储器是___________。
2.计算机病毒可分三类：_________、_________和复合型。
二、选择题(3~6题。每题2分,满分8分。请将正确答案选出来，把相应的字母填入括号中)
3.下列操作系统中不具有汉字处理功能的是()。
A.SPDOS
B.UCDOS
C.PC—DOS
D.CCDOS
.计算机开机的正确操作过程应当是()。
A.先外设，后主机
B.先主机，后外设
C.先显示器，后打印机
D.先打印机，后显示器
5.发现软磁盘已染上计算机病毒，最彻底的清除方式是()。
A.将磁盘在消毒液中浸泡
B.使用鹿皮擦拭磁盘
C.将磁盘重新格式化
D.将磁盘上内容复制到硬盘
6.用Word编辑文书文件，移动文字操作须使用“编辑”菜单中的()和()功能。
A.剪切
B.复制
C.粘贴
D.清除
三、翻译题(7~10题。每题2分，满分8分。请将下列句子译成汉语，并写在相应的题下面)
7.Heguaranteestofulfilthetaskontime.
8.Themeetingwillbeholdattwoclocktomorrowafternoon.
9.Iwouldliketobookastandardroominyourhotel.
10.Iamveryinterestedinyournewproduct.
