经理助理简历范文
基本资料
姓名：*****
出生年月：1987-9
性别：女
身高：162
婚姻状况：未婚
籍贯：浙江丽水
政治面貌：共青团员
目前所在地：义乌
求职意向
期望职位：市场采购，经理助理
职位类型：全职
工作地点：浙江省
工资待遇：面议
住房要求：只提供吃
工作经验
工作经验：2年
工作经历：
2008年2月-2009年3月深圳雷诺表业有限公司销售工作(实习)
负责东北三省地区各代理商的销售业务，货物配送，售后服务，协助品牌进驻商场等工作。
2009年5月-10月，义乌韩国外贸公司出纳经理助理(包括公司日常事务)
管理工厂与供应商的来往账目，协助经理工作，处理公司日常事务。
2009年11月-2011年，义乌博利莱对外贸易市场采购
根据客户规定产品采购，选择或重新选择优秀供应商，确保采购产品符合规定的要求。
教育背景
最高学历：大专毕业院校：宁波大学
所学专业：酒店管理毕业时间：2012-1
第一外语：英语水平：普通
计算机能力：熟练其它能力：ps基本操作
所获证书：毕业书
教育培训经历：
2005-2008宁波大学酒店管理专业
2007年7月永嘉新华电脑培训平面设计为期2个月
2010年12月义乌达音外语培训商务英语在学
自我评价
认真对待工作中的各项任务，对工作负责，有积极的工作态度，在工作中作到今日事今日毕。有团队协作精神，以团队为荣。同事之间相处融洽，互相协助，才能更有效更和谐的完成工作，从而营造一个轻松的工作环境。
性格上比较随和，喜欢摄影，音乐，看书。平时会参加一些户外摄影活动。在生活中喜欢交友，我认为正确的交友能让自己学到的更多，更能发现自身的不足之处，从而更快的提升自己。
联系方式
