业务助理工作职责主要有哪些
1、掌握公司各项产品相关的专业知识，了解产品的生产流程及品质要求，熟悉公司产品的优势。
2、执行公司的贸易业务，实施贸易规程，开拓市场。
3、负责联系客户、编制报价、参与商务谈判，签订合同。
4、负责单证审核、报关、结算、售后服务等工作。
5、潜在客户的拓展与已有客户的维护。
6、业务相关资料的整理和归档以及相关业务工作的汇报。
