秘书处月工作计划
在对于四月份的展望，首先秘书处在完成常规任务如例议记录，新闻稿工作，考勤记录，资料整理。在总和整理之余，积极参与到各个职能部门举办的活动中，将活动总结记录保存，完善学生会考勤公示机制，使个成员更积极的参与工作。
工作定位及目标
一.认真完成本职工作
秘书处的主要职能：1、文书工作;负责学生会会议记录，落实会议纪录标准。2、考勤工作;延续和改进考勤制度，继续施行例会一对一签到，调整签到方式以一种表格性质的名单来记考勤。
二.积极参加学生会活动
由于学生会各部门分工不分家，所以我们除了做好本职工作外，在其它部门组、织活动时给予大力配合。方便部门之间的合作，使学生会正常运行。
三.部内建设
提高干事们的积极性。更积极创新的工作，创新不是一句空话，在任何一个工作细节都可以创新，而怎样保持创新在部门的成长中是成形后必须要注重的问题。在确保效率和务实原则的前提下，将工作方法和任务进步明细化
配合好体育部组建排球队。具体工作再具体安排和展开，总之，秘书处必将在总结以往经验的基础上，积极开拓，勇于实践，为学生会进一步的发展和成熟贡献自己的力量。在工作的具体实施中我们将遇到很多的困难，但我们坚信我们会排除万难，尽最大的努力把工作做的最好，同时请院秘书处给予监督和知道，使我们的工作更加完美。
