经理秘书岗位职责
1.行政管理相关专业本科以上学历;
2.具备3年以上秘书工作经验;
3.熟悉行政日常管理流程和具体的工作范围;
.具备良好的文字功底，能撰写或校对重要文字资料;
5.具备良好的职业素养和职业操守。
