商务简历范文
姓名：xuexila
国籍：中国
目前所在地：广州
民族：汉族
户口所在地：广州
身材：172cm60kg
婚姻状况：未婚
年龄：26岁
人才类型：普通求职
应聘职位：外贸/贸易专员/助理:鞋类开发英语翻译服装/纺织/皮革/制鞋类
工作年限：3
职称：高级
求职类型：全职
可到职时间：随时
月薪要求：2000--3500
希望工作地区：广州
个人工作经历：
熟悉鞋类知识,熟悉制鞋工艺流程.例如生产流程,质量管理,以及鞋材等方面.熟悉鞋类专业英文.能与国外客户交流并介绍相关鞋类方面知识,制鞋流程等.
2005-03--2005-08在广州全能电站成套设备有限公司从事翻译工作。负责翻译合同，设计图纸,土建工程文件的翻译等。
2005-09--2008-02就职于广州成玉(FAREAST)贸易有限公司(美资企业).就职于鞋类开发部.
主要负责商品开发与确认事宜,包括开发阶段对工艺方面把关,与工厂联络并跟进样品进度.确认下单楦型,具体材质等明细.跟进确认样品进度并生产前的确认.建立开发/确认样品数据与图文文件档案.
大货时到工厂负责验货.以及与国外客户交流.陪同国外客户到工厂参观介绍工艺流程等.
教育背景
毕业院校：私立华联学院
最高学历：大专
毕业时间：2005-07-01
所学专业一：经贸与商务英语
所学专业二：国际贸易恰谈
受教育培训经历：
1996/09-2002-07就读于惠州市博罗中学
2002/09-2005/06就读于私立华联学院专修经贸与商务英语
语言能力
外语：英语优秀
国语水平：优秀
粤语水平：精通
工作能力及其他专长
专修经贸与商务英语，通过大学英语六级，标准英语发音，口语流利，能流利地用英语进行各方面沟通。
计算机运用能力强，熟悉运用PowerpointXP,Photoshop,Cooledit等常用软件,能熟练操作办公自动化系统,并获得办公自动化高级证书.
三年其间都从事外贸工作.熟悉外贸流程。
另，个人热爱鞋业.因此从大学开始就对各个名牌鞋子有了较深的认识.毕业后在FAREAST的鞋类开发部工作后.使自己在鞋类方面的知识得到很大的加强。
现在熟悉外贸流程,熟悉鞋类知识以及制鞋工艺流程.包括生产流程,质量管理,以及鞋材等方面.熟悉鞋类专业英文.能与国外客户交流并介绍相关鞋类方面知识,制鞋流程等。
良好的组织策划能力,较强的写作和宣传能力,口头表达能力强,善于与人沟通,有良好的人际关系.
擅长萨克斯演奏,篮球及其他体育运动。
详细个人自传
性格开朗,积极上进,具有很强的自学能力;
有创新精神,头脑灵活,勇于开拓;
工作热情很高,容易忘我地投入工作;
具有团队合作精神,具有很强的责任感.
或许我没有名校的光环耀身,但我为自己踏实诚恳,积极进取和勇于创新的精神而骄傲;或许我的工作及社会经验还不算丰富,我的荣誉还不算丰实,但我相信自己的潜力是不可估计的,我也坚信自己是一个具有很大的培养价值的现代型人才!在更肥沃的土壤里,我会成才得更快,更茁壮!我希望您会给我提供这块土壤!让您因我而骄傲!
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