渠道助理岗位职责说明
1.负责收集整理公司年度销售计划，为销售经理提供销售计划作依据。
2.负责销售订单统计整理工作，为生产下达月度销售报表;
3.负责记录业务员业绩与考勤，统计应收款，每季度与财务对账;
组织开展销售合同、订单、票据、档案的管理归档工作;
5.负责商家资料管理工作，负责维护和保持与商家良好的合作关系;
6.完成销售部经理交付的其他任务
