干部个人简历范文
姓名：xuexila
国籍：中国
目前所在地：越秀区
民族：汉族
户口所在地：越秀区
身材：163cm?53kg
婚姻状况：已婚
年龄：38岁
培训认证：
诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：贸易/进出口专员/助理：外贸主管，经理、销售助理、
工作年限：
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：一个星期
月薪要求：3500--5000
希望工作地区：广州
个人工作经历：
公司名称：
起止年月：2005-07～2010-08广州市汇雅家具有限公司
公司性质：民营企业
所属行业：家具/家电/工艺品/玩具/珠宝
担任职务：出口部销售主管
工作描述：2005年7月—2010年8月：广州汇雅家具有限公司
所属行业：家具/家电/工艺品/玩具
外销部外贸/贸易经理/主管
本人的工作主要是外贸部门的日常工作管理兼业务跟单两部份。
1.负责公司产品出口营销的销售策划，出国参展计划及客户群的有效维护。
2.负责本部门的员工招聘，业务培训及业务考核。
3.通过各种营销渠道(例如：B2B网络、参加国内，国外展会等)促进公司出
口贸易额。
.从与外商的业务谈判，产品的推介，价格的磋商，合同的签订到最后货
款回笼工作中学习到一整套完整的外贸工作流程。
(包括如何有效回复客人邮件，如何有效参展及有效处理客人的质量投诉)
5.通过每年两届的家具展会提高了业务谈判能力和技巧。
以下是本人在公司工作的一些小资料：
A.曾于2007年1月去过法国，英国和西班牙拜访公司的优质客户，促进双方
的商业紧密合作，并考察本公司产品在国外市场扩销的可行性。
B.于2008年6月代表公司到波兰参加波兹南国际家具展览会。
C.多次到上海参加上海国际家具博览会，增加公司的订单额。
离职原因：寻求更好的发展
公司名称：
起止年月：2002-02～2003-07广州宏隆贸易有限公司
公司性质：外商独资
所属行业：互联网/电子商务
担任职务：外贸跟单主管
工作描述：1。就职于一家贸易公司，此公司是一家外国连锁超市在中国的采购代理。公司采购的主要是家居用品，如卫浴用品，小五金，灯饰等。
2。主要工作是负责国外订单正常的执行情况和部门工作的管理和对相关的人员进行业务培训。
善于与工厂沟通，以达到订单的顺利完成。
3。因公司本身从事的业务是百货，所以对各类百货有一定的认识，如礼品，电器，
家居及五金等。
。在工作中能够独立与外国客户洽谈业务.在广交会期间要陪同客人到展会和工厂洽谈订单
离职原因：职业规划
公司名称：
起止年月：1998-06～2001-02中山联华灯饰有限公司
公司性质：民营企业
所属行业：石油/化工/矿产/地质
担任职务：外贸业务兼跟单员
工作描述：主要工作是外贸业务跟单，参加广交会和香港灯饰展览会，负责客户的商务谈判，合同的执行和客户的联络工作。
离职原因：
教育背景
毕业院校：广东外语外贸大学
最高学历：大专
毕业日期：1997-07-01
所学专业一：外贸英语
所学专业二：
受教育培训经历：
起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
1995-071997-07广东外语外贸大学国际贸易大专9720136
语言能力
外语：英语优秀
国语水平：优秀
粤语水平：优秀
工作能力及其他专长
1.熟练操作电脑，例如：E-MAIL,EXCEL，WORD，PHOTOSHOP等办公室软件。能够独立完成工作。英语口语流利，有良好的沟通技巧，工作认真负责，有团体合作精神。
2.良好的职业道德，优秀的沟通谈判技巧和端正的工作态度。
3.期望新工作是5天工作制，提供社保和医保。
.保险公司请勿电。
详细个人自传
个人联系方式
通讯地址：
联系电话：
家庭电话：
手机：
QQ号码：
电子邮件：
个人主页：
