最新电教工作自我评价
学校所有的电教设备是学校进行现代化教学的常用设备，它的完好程度决定了课堂电化教学能否正常进行。为了保证全校正常的教学秩序，提高电教设备的利用率，特制订学校电教设备的管理制度。
教室电教设备管理制度
1、教室电教设备是学校开展电化教学的主要工具，不得用于其它活动。
2、教师应掌握各设备的使用方法(详见设备使用说明)，使用前应认真检查仪器设备的完好程度，使用时严格按仪器设备的操作规范操作，时刻注意设备运转情景，如有问题，应立即停止使用并通知管理人员处理。
3、各班班主任为本班电教设备的第一职责人，如造成丢失或损坏，影响正常使用者，一学期超过两次，将视为教学事故。因违章操作造成人为损坏者要照章赔偿，学校将视情节轻重按照规章处理。
4、使用任何电教设备教师必须在场。同时使用之前，应尽早检查设备工作是否正常，并及早和电教室取得联系。任何学生不能擅自使用设备，更不能改变设备之间的连接线，以免在给收看带来影响。
5、机柜里面不得堆放清洁工具和其他杂物，以免影响线路连接或造成危险。学校将定期检查，并将奖分或扣分，记入班级量化管理评分中。
6、教师所领取的电教设备，要注意使用方法，规范操作，尽量避免学生提拿和使用。平时做好防尘、防摔、防水的措施，防止人为的损坏，有什么问题及时通知电教室，造成人为破坏的要按章赔偿。
微机室管理规则
一、微机是要指定专人负责管理，建立专用帐册。
二、进入微机室室内戴鞋套，坚持室内整洁、安静，严禁携入易燃易爆易污物品，严禁私自携带软件入室。
三、管理人员应注意观察机器运转正常时的电源电压值，出现异常现象应立即关机。在故障未查明以前，不要随意启动机器。
四、学生上机操作必须要在教师指导下进行，严格操作规程，非正常损坏要照章赔偿。
五、机器发生故障时，应及时报告管理员，要爱护机器设备，不得自行拆和接插线路，不许拔插各种开关。
六、建立使用机器登记制度，使用户完后，认真打扫，整理机器，盖上防护罩。
七、机器要经常保养，出现故障及时检修。
八、有牢固的防盗设施，有拿取方便有效的防火器材。
