行政单位财务岗位职责范本
1、负责根据业务发生情况及时准确的进行账务处理，定期出具汇报数据;
2、负责业务线报表编制工作，确保报表数据的准确;
3、负责建议并规范各部门业务流程及操作规范，降低管理风险
4、负责梳理和回顾财务相关流程,提出财务流程优化建议并推动落地,提高工作效能
5、上级交代的其他工作。
