联席会议纪要格式范文
时间：20xx年x月x日
地点：乡政府三楼会议室
参加人员：秦学文、姚中光、杨小海、万红伟、肖彬、付品杰、张占岭、杨秉勤、单振岭、张靖宇、李明蔚
主持人：胡超峰
记录人：王伟
本月我乡经过大家齐心合力，切实把一切有苗头的不稳定因素稳控在基层，同志们辛苦啦，但我们应清醒的看到问题的严重性，马上国庆60周年及中秋节到来，同志们应他仔细排查，确保稳定，特别是8023人员、民办教师、云南平叛，乡已经把四包一责任制分下云，谁出问题谁负责，必须稳控在当地。
强调几点：
一、认真做好双节期间的矛盾纠纷排查调处及信访稳定。二、结合“五大”会议精神切实把不安定因素排查出来。三、结合学习实践科学发展观，转变作风，做到群众利益无小事。
四、认真做好夜间值班巡逻。
