公司端午节放假模板
公司各部门、各位员工：
端午节即将来临，根据国务院办公厅部分节假日安排的通知精神，结合本集团的实际情况，经公司董事会研究决定端午节放假3天，现将放假事宜通知如下：
一、放假时间：
_年6月16日至6月18日放假三天，6月16日星期六、6月17日星期天正常休息，6月18日端午节是法定节假日，6月19日(周二)照常上班。
二、放假注意事项：公司总部各部门、子公司、分公司要在6月_日前组织安全自查，杜绝安全隐患，全面落实安全工作责任制，做好防火、防盗、确保全体员工节日期间人身安全及财产安全、集团行政部将安全人员进行抽查。
三、安全：各单位要认真学习贯彻本通知精神，强化安全意识，确保假期安全。
祝愿全体员工端午节快乐、身体健康!
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