酒店员工手册精华版
术语
公司领导欢迎辞
公司简介
第一章总则
第二章员工招聘录用管理办法
第三章新员工试用期管理规定
第四章劳动管理规定
第五章员工仪容及行为规范
第六章电话管理办法
第七章网络使用管理办法
第八章电子邮件使用管理办法
第九章后勤工作管理规定
第十章公章、合同及相关函件管理办法
第十一章办公场所管理规范
第十二章消防安全及卫生管理办法
第十三章资产管理规范
第十四章财务管理办法
第十五章工资支付与福利制度
第十六章客户关系管理规范
第十七章保密管理规定
第十八章附则
