集团公司会议通知范文
一、会议时间
xx年xx月xx日上午xx时(会期拟定xx天)
二、会议地点：
三、审议事项
1、关于《》的议案
因xx，董事会经审议决定xx,并决定将该议案提交股东会表决。
2、关于《》议案
董事会经审议决定xx,并将该议案提交股东会表决。
五、出席会议对象
1、公司全体股东。
2、公司监事和高级管理人员(视实际需要参加)
3、因故不能出席会议的股东可书面授权委托代理人出席。
六、出席会议登记办法
1、符合出席会议资格的法人股东代表凭法人授权委托书、本人身份证到公司董事会秘书处登记并领取会议证;
2、符合出席会议资格的自然人股东凭出资证明书、本人身份证到本公司董事会秘书处登记并领取会议证，异地股东可以用信函或传真方式登记。
3、登记时间：xx年xx月xx日上午xx-xx，下午xx-xx。
七、其他事项
1、会期xx天，交通、食宿费用自理。
2、公司地址：xxxxx
3、联系电话：xxxx
、传真电话：xxxx
5、联系人:xxx
6、邮政编码：xxx
特此通知。
