优秀个人简历的范文
姓名：
性别：女
民族：汉族
出生年月：1990年5月
婚姻状况：未婚
户籍：北京
现所在地：北京
求职意向
职位性质：全职
职位类别：销售行政及商务,业务分析专员/助理,日语翻译,储备干部/培训生/实习生,人力资源,
职位名称：销售行政及商务，外贸业务员，日语翻译，会计;
工作地区：北京市
待遇要求：3000-4000元/月可面议
到职时间：可随时到岗
技能专长
语言能力：日语N1英语六级普通话标准
电脑水平：熟练使用Word、Excel、access、
教育背景
2011年9月-2015年6月中央民族大学本科日本语言文化
工作经历
所在公司：人民教育出版社
时间范围：2015年7月-2015年8月
公司性质：国有企业
所属行业：媒体/出版/影视/文化
担任职位：校对/录入
工作描述：主要工作是初高中日语教科书出版前的校对、录入工作。此外兼图书资料的整理收编，会议资料的准备等日常办公事务。其中参与了2014年夏季7月末至8月初为期4天的全国中学日语教师研修会的举办。主要承担的是参会资料的准备，接待与会教师，会议中拍照留影、协助会议的进行，及时应对会议的突发事件等事务。
离职原因：实习期满
自我评价
我除了能较熟练使用英语外，日语是我的专业也是我的强项。除了语言外，我喜欢挑战自己，自学了会计。我觉得我最大的优点不是我会什么，而是我能够很快的融入新的环境，并适应新的环境，找到自己新的定位。从来我都不认为我是最优秀的。从每次升学考试的结果我能清楚获知这一点，但是每次进入新的学校，我都能在最短的时间里，利用有限资源，提升自己，使自己在同期中脱颖而出。就如高中提前考试中我只是同批中第30名，但是在高一时我就能够进入年段第4，之后更是年段第一。所以我相信，只要我愿意，我都能随着环境提升自己，使自己更成功。
联系方式
联系电话：×××××××××××
电子邮箱：×××××××××××
