优秀会计简历范文
基本信息
姓名：王xx
性别：女
婚姻状况：未婚
民族：汉
户籍：广东
年龄：26
现所在地：东莞
身高：163cm
联系电话：135**27758
电子邮箱：
求职意向
希望岗位：财务主管/经理/总监
工作年限：
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
工作经历
xx年3月—至今xx有限公司，担任会计主管。工作描述：
该公司为外商独资企业——内部：管理与审核本部门的财务人员工作(资金类流水账的复核与使用调配;应收应付往来账款的复核与销账;库存材料与成品及设备的实地盘点与抽查;根据当月的收入与成本和费用编制公司内部财务月绩报告;协助公司对外金融机构的融资工作与所需财务报告资料。)
对外：负责与审查公司对相关部门提供的财务资料，编制与申报纳税的账务处理和财务报表，协助厂长、报关员、会计处理有关部门的相关工作。
xx年3月—xx年7月xx有限公司，担任会计(兼出纳)。工作描述：
该企业为内资企业——内部：日常现金流水账的报销与登记，银行的收、汇款登记与整理，按订单与送货单做月结应收账款，编制营业收入与成本的经营状况表提交给公司总部，编制材料采购的应付账款汇总，核算员工工资与应收账款的欠收的后续跟踪。
外部：向税务机关申报纳税的相关工作(防伪开票、进项认证、个得税申报)，编制会计账务凭证，提交财务报表。
xx年3月—xx年7月xx有限公司，担任会计。工作描述：
该企业是三来一补来料加工企业——日常工作：对外的相关政府做会计的账务处理，申报纳税，提交相关资料的报表协助报关员做海关的边角料流水账;对内做应收账款的月结对账单，核算材料采购的应付账款，计算全厂人员工资。
教育经历
2006-05～2007-05东莞市财政局会计中级职称大专
2001-05～2002-06东莞市财政局会计初级职称大专
2000-09～2001-06东莞市财政局会计上岗证大专
1996-09～1999-05华中科技大学财经类大专
语言能力
外语：英语良好
粤语水平：精通
国语水平：良好
技能专长
专业职称：计算机中级
计算机水平：中级
计算机详细技能：本人熟悉电脑的操作：EXCEL。WORD：财务软件：金蝶与用友财务软件。
技能专长：本人对税务申报的流程与相关的软件使用都熟悉。懂得对外(银行或担保)的融资事项处理。
个人自传
本人熟练操作财务软件(金蝶与用友)及ERP、Office办公软件，有比较扎实的会计和税务专业知识，有较强的部门同事之间的沟通、协助部门属下员工难题及监督、合理分配工作。能够独立完成工业企业全盘帐(营业收入与成本和费用的汇总编制公司财务报告，根据公司实际经营状况预算对外申报纳税的会计资料。)熟悉一般纳税人账务操作流程(防伪开专用发票﹑进项票认证﹑个得税申报﹑电子申报﹑免抵退申报﹑合同结汇与进口付汇﹑年检等相关工作)
