外贸会计的岗位职责
(1)执行公司财务制度，协助部门经理共同搞好企业财务管理工作。
(2)审核、整理、打印报关单，统计报关数量和金额。
(3)按台账对报关单进行河段，确定报关品名、规格等。
(4)根据销售发货清单确定发票金额，在税务局要求的税负率内，确定发票金额。
(5)在网上做退税申报，及时查询退税进度，有问题主动到税务局查原因并向上级反馈。
(6)核对退税申报数据，确保申报数据无错漏。
(7)确定退税进度完成后，做申报资料备案资料归档等工作。
(8)处理退税申报异常，如若出现函调，按税务要求，积极组织相关部门做函调资料。
(9)制作采购合同，并审核存档。
(10)完成财务经理交办的其他工作。
