文秘之命令的格式写法与例文
国务院关于金属分币的命令
为了方便市场交流，命令中国人民银行发行金属分币(简称硬分币)，规定办法如下：
一、自1957年12月1日起，发行一分、二分、五分三种硬分币。上述硬分币与现在流通的同面额纸币值相等，即面额一分的硬币等于面额一分的纸分币，其余类推。
二、硬分币发行后，纸分币和硬分币在市场上混合流通，任何人不得对上述任何一种分币拒绝使用。
三、严禁假造或熔化硬分币。违者依照1951年4月19日政务院公布的《妨害国家货币治罪暂行条例》处理。
四、各种分币的形状、特征，由中国人民银行公告周知。
国务院周恩来
1957年11月19日
发表于人民日报，不另行文，不另行公布。
简析：
这是一道最高行政机关关于货币发行的命令。标题三部分皆全。正文分两部分，一部分是开头，包括说明(为什么)和决策(命何银行发行金属分币)。另一部分是看部分决策的细部，接得很紧，分四条把办法规定下来，十分严密。意尽言止不写结尾。最后落款，署名和日期。命令例文4：
中华人民共和国主席令
第一号
根据中华人民共和国第九届全国人民代表大会第一次会议的决定，任命朱镕基为中华人民共和国国务院。
中华人民共和国主席江泽民
1998年3月17日
简析：
这是一则任命令。是当选国家主席第一号命令，极庄严地发布根据何会决定、命令朱镕基为国务院，即何人何职，是依据和决策两部分，只一句极简洁的话，完成了如此重大的历史使命。
