商务专员简历范文
姓名：性别：女
婚姻状况：未婚民族：汉族
户籍：广东-梅州年龄：25
现所在地：广东-东莞身高：165cm
希望地区：广东-东莞
希望岗位：公司文职类
销售类-管理/商务
市场营销/公关类-市场调研/业务分析员
寻求职位：有关电脑操作的、与市场营销有关的、具有挑战性的
待遇要求：2500元/月可面议要求提供住宿
最快到岗：随时到岗
教育经历
2004-09～2007-07梅州市高级中学高中高中
培训经历
2008-03～2008-11英才培训学校会计学
工作经验至今4年5月工作经验，曾在3家公司工作
***公司名称(2010-04～2011-12)
公司性质：私营企业行业类别：仪器仪表、电工设备、工业自动化
担任职位：商务员岗位类别：商务专员
工作描述：1.主要是在各个网上发布产品信息让有需求的客户及时找到我司以达到买卖成交，同时也在网上搜索有需求客户与其联系介绍公司产品以达到买卖成交。在此期间对网络销售有进一步了解和掌握。也增强了对工作压力的承受能力。
2.同时负责公司几个重要客户的跟单工作，负责与其客户采购联系，接收订单和跟进货款，同时负责客户订单的采购工作。在此期间也对自己的工作能力进一步得到提高，也对网上找货采购有更多了解，从无经验到了解!
离职原因：因为家里有事需要比较长的时间，又因临近过年所以辞职回家处理，同时也想换个工作环境
***公司名称(2008-07～2010-04)
公司性质：私营企业行业类别：印刷、包装
担任职位：业务助理岗位类别：
工作描述：主要是负责跟踪业务员的订单,,负责接单安排生产与客户联系沟通,还负责发货和对账,在这个流程中需要比较认真细心的工作态度和较强的团队精神,所以在此工作中我学会了对待每件事和每份工作都要有认真负责和细心的态度,沟通能力也进一步得到提高，也了解了一个公司的整体动作程序。
离职原因：期望接受新的挑战，更换新工作环境
***公司名称(2007-07～2008-07)
公司性质：私营企业行业类别：其他
担任职位：营销员岗位类别：营销师
工作描述：在此期间我主要是负责销售珠宝，我学会了怎样去与顾客沟通和揣摩顾客心理，学会了如何去最好地推销自己的商品提高顾客的购买欲望以达到自己的销售目的，无形中提高了自己的社会交际能力也丰富了自己的社会经验
离职原因：努力提升自己寻求更好发展
技能专长
专业职称：
计算机水平：初级
计算机详细技能：熟悉办公软件excel、word的操作，五笔打字较快。
技能专长：熟悉电脑操作，英语口语良好，会计操作良好.
语言能力
普通话：流利粤语：一般
英语水平：
英语：一般
求职意向
发展方向：本人希望能任职一份有关文职的工作，或是生管方面的工作,同时我对市场营销方面的工作也很感兴趣,各种具有挑战性的工作都是我所追求的!如果贵公司能给我一个机会，我必将以最饱满的工作热情去迎接挑战，坚持服务公司为原则，创造公司更大的利益，实现人生的价值.
其他要求：给我一个机会，我会让您有惊喜的发现.选择了我您决不会后悔.选择我相信您是正确的!
自身情况
自我评价：本人熟悉电脑操作，英语基础好，熟悉会计日常工作规范，具有较强的沟通能力和应变能力，做事细心，对工作有着执着的向往，在工作岗位上有较强的责任心，能吃苦耐劳，好学上进，同时也很善于商务工作.以前也兼职从事有关自动化产品的商务工作.团队精神较强.本人热情大方,善于与人沟通。
