办公用品订购合同模板
甲方：玉龙乡飞蛾小学
乙方：毕节市天龙商贸有限责任公司
为了明确甲乙双方在施工过程中各自的职责，本着双方友好互利的原则，根据中华人民共和国《合同法》的相关规定，特制定本合同。
二、供货方式：
1.由需方以《物料订购单》方式向供方下达采购订单，供方须按照订单要求提供产品。
2.需方有权根据生产计划的变更以及供方产品的供货质量、采购订单的执行情况、售后服务质量等条件对供方的供货品质及数量进行及时调整，供方有义务积极配合。三、产品的质量要求：
1.供方应按需方认可的产品供货，未经需方同意，不得对产品本身和生产场地有任何改变。
2.供方需严格按照经需方认可的质量和技术规格要求生产和供应产品。
3.供方应保证所生产或供应的产品均符合有关环保法规要求及国家标准、行业标准。四、品质保证：
1.供方应保证所使用的原材料符合需方要求。
2.对需方提出的质量问题和要求整改意见，供方必须及时解决和整改。
五、包装要求：
供方须按需方要求定量包装，因包装、运输不当引起的锈蚀、损伤等由供方负责。
六、交货地点及运输、装卸费用承担：1.交货地点：需方指定地点。2.运输、装卸费用：由供方承担。七、价格及付款方式：
1.按双方协商价格进行交易。
2.付款条件：乙方交货后，经甲方合格并由乙方开据相应发票，待甲方账务报销后付款。七、交货及验收：
1.供方须按需方要求定量包装，《送货清单》须列明需方订购单号及物料信息(制造批号、物料名称、材质、规格、颜色、数量等)。
2.需方依据双方约定的品质标准、技术要求和检测方案，并参照原封样件的要求进行检验和判定是否合格。三、款项在交货后凭发票一次性付清。
四、乙方必须在3月30日前供货并进行安装，以保证学生能正常开展体育课。
五、质量标准如达不到甲方制定的要求，甲方有权拒付款项，对因此而造成的损失乙方自已承担。
六、验收合格后将由甲方组织人员验收，合格后双方进行签字认可。七、本合同一式二份，甲乙双方各持一份。八、本合同自签订之日起生效。
甲方负责人签字：
乙方负责人签字：
年月日
