2023年学校寒假放假通知怎么写
各位老师、同学：
根据《国务院办公厅关于20__年部分节假日安排的通知》精神，结合学院实际，现将我院年元旦和寒假放假安排通知如下：
一、年元旦放假安排
年寒假放假安排为：2月3日(星期五)、2月4(星期六)日照常上班。
寒假是法定节假日，法定假期3天，放假调休7天。
年1月27日(星期五)至2月2日(星期四)，共7天。其中，1月28日(初一)、1月29日(初二)和1月30日(初三)这3天为法定假期。
二、年寒假放假安排
学生放假时间为1月23日至2月27日。学生2月28日晚点名，29日开始上课。3月3日至6日四天为学生补考时间。
教职工放假时间为1月25日至2月25日。教师在完成本学期工作任务后，经单位领导同意，可与学生同时放假。
2月26日全院教职工上班。上午10时之前，各单位向人力资源部报告出勤情况。
中干离开桂林，需下载并填写《信息科技学院请假单》经分管院领导批准后报学院办公室周丹处。
三、放假值班
放假期间，由院领导和中层管理人员轮流值班，负责处理全院临时性公务、巡视检查校园安全情况。
值班人员要认真履行岗位职责，保证通讯联络畅通，并做好值班记录，遇到紧急情况或突发事件要及时向学院领导及有关部门报告。各单位如需盖章，请提前与学院办公室联系。
学院保安值班电话：2291___，卫生所电话229____，桂林电子科技大学花江校区警务室电话：229____。
四、治安、安全问题
各单位要做好假期相关工作安排，加强对师生员工的安全教育，在放假前对实验室等重点部位进行一次安全大检查，做好防火、防盗等工作，消除安全隐患，防止各类事故的发生。后勤、保卫队等部门工作人员要坚守岗位，做好后勤保障服务及校园安全保卫工作。
校长办公室
二0__年X月__日
