2023年标准的酒店仓库管理员职责范文
1.负责原材料的收料和发货事宜，相关单证的保管与存档。
2.根据生产需要协助完成配料工作。
3.整理库位，协助物料盘点等工作。
.协助完成准确的库存统计数据，保持实时更新。
5.完成上级交办的其他工作。
