经济学个人简历范文
基本资料
姓名：
性别：女
出生年月：1991.7
婚姻状况：未婚
民族：汉族
现居地：郑州
身高：165cm
体重：45kg
求职意向
意向职位：财务经理
期望薪资：4000
工作地点：财务经理
工作经历
2013.07—2014.01***公司财务经理
工作内容：
1、审核原始凭证的完整合法真实,记账凭证的合规以及账务处理方法符合会计准则要求。
2、编制月度、季度、半年度及年度资金预算情况表，通过资金预算表，合理的安排公司的营运资金，筹集资金及利用闲置资金。
3、制定公司财务内控文件，相关的采购流程，报销流程，固定资产管理及购买等相关内控文件，监督执行到位。协调本部门与其他部门的关系。
、根据公司的生产计划及库存情况，参与原材料及物料的采购计划，减少库存积压及缺货情况
5、对公司的产品成本进行核算，分析，控制和考核。
6、编制财务会计报表并进行财务分析，向公司管理决策人员提供有用、准确的财务信息。
7、指导与安排财务部的工作，并负责安排仓库每月的盘点工作。
8、负责仓管、会计、出纳的岗前培训工作。
2013.02—2013.05****公司会计
工作内容：
1、负责应收应付账款的核对，填制记账凭证，录入财务软件.
2、开具发票，计算员工工资，办理纳税申报.
3、监督管理物料的入库，出库和存货核算.
、成本核算.
5、财务报表的编制
6、促销员提成的计算与发放
7、佣金的计算
8、进场费及广告费账扣申请
教育经历
2010.09—2013.07郑州大学
所学专业：财务管理
获得学历：本科
自我评价
能独立地完成全盘账务的处理，有良好的语言及文字表达能力，善于学习新知识，敢于面对工作中出现的问题和寻找解决问题的办法。
兴趣爱好
喜欢看书和画画，运动喜欢打羽毛球
联系方式
联系电话：***********
电子邮箱：***
