催办函范文
主送单位：XXXX有限公司
XXXX有限公司：
为保障贵司承包的御都安置房项目场地内有组织排水，不产生内涝，前期已多次催促贵单位尽快实施相关道路排水工程，目前仍未启动。鉴于2016年雨季即将来临，为工程质量、安全考虑，再次督促贵司尽快组织、启动相关排水工程。
附：前期通知文件：《工程通知单》(编号：HXSZ-150410)、《工程通知单》(编号：HXSZ-150508)、《工程通知单》(编号：HXSZ-20160113)
请贵司尽快复函!
特此函告!
XXXX地产开发有限公司(盖章)
20xx年x月x日
