大学生毕业生的简历范文
基本信息
姓名：xuexila
国籍：中国
目前住地：广州
民族：汉族
户籍地：湛江
身高体重：155cm?44kg
婚姻状况：未婚
年龄：23岁
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：外贸/贸易专员/助理：外贸助理、行政/人事类：人事助理、单证员：单证员
工作年限：2
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：一个星期
月薪要求：1500--2000
希望工作地区：广州佛山湛江
工作经历：
公司名称：立丰五金皮具有限公司
起止年月：2008-02～2009-09
公司性质：私营企业
所属行业：鞋业/皮具/玩具
担任职务：外贸助理兼外贸业务员
工作描述：在立丰五金皮具有限公司工作了短短的一年半多的时间，服从公司分配，严格遵守公司的规章制度，并且掌握了工作上的更多知识，能将外贸上的理论知识运用到实际的工作上。办公室的一般运作，自己都能了解清楚，接电话，与客户洽谈，回复客人询盘，制订单，装箱单等单据，是自己每天的基本工作，并且跟进客户订单，向工厂下生产单，跟进产品的生产进度，与客人确认出货时间等等工作程序，都能熟悉掌握。
离职原因：本人想追求更有发展潜力的公司!
教育背景
毕业院校：广东行政职业学院
最高学历：大专
获得学位:大专
毕业日期：2008-06-01
所学专业：商务英语
第二专业：企业人力资源
培训经历：起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
2005-092008-06广东行政职业学院商务英语CET-4
语言能力
外语：英语良好
国语水平：良好
粤语水平：良好
工作能力及其他专长
专业技能：获取国家级的企业人力资源管理中、高级职业资格证书
英语能力：通过了CET-4，说、读、写、译良好，掌握一定的商务英语术语
其他特长：1.熟练掌握基本的内、外贸有关知识
2.熟练握基本的人事管理知识
3.一定的营销能力及技巧
详细个人自传
优秀的人才是企业持续发展的前提和保障，因此我希望经过短短一段时间的工作培训，我能对此工作的程序、管理方法等有一定的了解。本人性格开朗，勤奋好学，吃苦耐劳，敢于面对挑战并喜欢从事有挑战性的工作。
自我评价
*有积极向上的生活态度，上进心强
*有良好的语言表达能力，时间观念较强
*保持良好的社会交际能力，有较强的团队合作精神，并能与不同层次的人交流与沟通
*集体荣誉感强，注重提升个人能力
看过“大学生毕业生的简历范文”的人还看了：
1.大学应届毕业生个人简历模板
2.大学生应届毕业生个人简历范文
3.大学生毕业个人简历范文
4.大学生个人简历范文
5.大学生优秀个人简历范文
