秘书试题及答案大全
1向级别与本机关相同的有关主管部门请求批准某事项应使用()。
A请示
B报告
C通报
D函
2联合行文标注发文机关时，标在前面的机关是()。
A上级的
B组织序列表中靠前的
C主办的
D其他系统的
3公文中的祈使句常常依靠()
A语气调表述
B惯用的句式表达
C感叹词表达
D无主句表达
为了维护政令一致，凡下行公文()。
A都要向上级请示
B都要和有关机关协商
C内容涉及其他机关的职权范围时，行文前应与其协商一致
D都与有关部门联合发文
5联合行文时，作者应是()。
A同级机关
B同一系统的机关
C三个以上的机关
D行政主管机关与业务指导机关
6地方性行政法规的制发，应由()
A全国人民代表大会
B国务院
C国家主席
D地方人民代表大会和地方政府
7承办公文的方式多种多样，其中包括()。
A召集会议
B面谈议论
C电话沟通
D实地调查指导
答案：1D2C3B4C5A6D7ABCD
秘书试题及答案相关文章：
1.秘书学考试试题及答案
2.秘书礼仪试题及答案
3.文秘基础知识考试试题及答案
4.文秘基础知识考试试题及答案(2)
5.行政秘书面试问题及参考答案
6.秘书实务案例分析题及答案
7.秘书学考试试题
