建筑工地会议纪要范文
会议地点：会议室
开会时间：2006年1月20日9：30～11：00
会议内容：工程质量、工程进度、安全文明施工等问题。
参加会议人员：甲方代表、项目经理，项目副经理，总工，总工长，质安员，监理人员。
会议主持人：
一、施工单位发言：
(一)施工单位
项目副经理：
1、本月工程质量概况：目前已完成砼浇筑桩从原材料到成孔、吊笼、砼浇筑，均严格履行报验制度，上道工序验收合格后才进行下道工序的施工。
2、本月进度计划完成43条桩的砼浇筑，实际完成了35条。
3、进度保证措施：加强人员的调配，砼浇筑做到早上8：00开始至晚上12：00结束，延长施工时间。
、安全施工:由于近期下雨，桩余土不能及时外运，部分地方堆土过高，将大力组织人员、车辆尽快把余土运出场外。
5、工程资料与施工进度基本做到同步。
6、需解决协调的问题：
下雨道路泥泞、湿滑，车辆无法通行，尽快完善道路问题。
(二)施工单位
1、E区与F区，C区与M区中间的临时道路不通，材料、机械无法进场。
2、东方支路通往A区方向无路可通，A区所需的材料、机械无法进场。
3、东方之梦A～E区施工现场水电接口容量不足，问题已多次提出，至今未落实，影响下步施工。
、新临时办公室临时水电接口未接到位。
(三)施工单位
项目副经理：
1、本月工程质量概况：东方诗韵9#、10#楼本月工作内容：成孔、钢筋笼加工、吊装，浇灌桩芯砼。
2、工程进度情况：
东方诗韵9#、10#楼抗滑桩于12月15日开始浇灌桩芯砼，9#楼于1月10日完成桩芯砼浇筑，10#楼于1月20日完成桩芯砼浇筑。
3、需协调的问题：
1)东方诗韵14#楼塔吊安装后，由于臂长为55m，旋转后将碰到原9#楼施工平面布置的塔吊塔身，不符合安全要求，请求其将塔吊臂长缩短10m以上，9#楼塔吊只能安装在东三支路。
2)道路情况，下雨后要等二天路干后材料才可进场。
3)希望甲方在工地出口处设洗车场。
)桩芯砼浇灌完后，需进行土方开挖，临时办公室须拆除，现要求甲方能解决办公室的地点。
(四)施工单位
项目经理黄胜铭：
1、本月工程完成情况
1)东方诗韵7#楼完成承台砼浇筑。
2)东方诗韵8#楼1月13日完成桩芯砼浇筑。
3)东方诗韵15#楼上月12月30日全部完成桩芯砼浇筑，目前主要进行静载和水平荷载试。
2、质量情况：质量情况较好。
、工程量的数据还在收集整理之中。
5、工程资料，主要是施工组织设计，已在修订报批阶段。
6、要解决的问题：
1)施工道路畅通。
2)施工用电。
3)希望甲方在工地出口处设洗车场。
二、监理单位发言
(一)土建监理工程师：
1、工程质量：
各栋号质量符合设计和施工规范要求。
2、安全施工
项目监理部于1月17日对各栋进行安全大检查，检查如下：
①东方诗韵12#楼：
1)11#、13#、17#桩桩孔内有积水未能及时排出，现场局部有积水现象，无排水措施;
2)有1台绞车没有定位保险装置，有2台绞车定位保险装置失灵，有1台吊绳不合格，仍在使用。
3)部分桩孔口周边堆土太多，没有及时运走;
)边坡围护缺口太多，无防栏;
5)移动配电箱放置不合理(不能躺着放)，电缆进出线不规范(不能影响门的开关);
6)用电设备没有接地保护;
7)编号28的配电箱线鼻子烧焦;
8)编号31的配电箱接线不规范(双色线不能作为相线用);
9)有一配电箱接线不规范，用电器不能从闸刀上端线使用。
②东方诗韵7#楼：
1)边坡没有防护水泥砂浆，边坡安全网围护不全，周边没有排水措施，没有安全警示牌。
2)总配电箱地线剪断未接。
③东方诗韵8#楼：
1)安全警示牌少，没有边坡围护;
2)有1台绞车定位保险装置失灵仍在使用;
3)部分桩孔口没有覆盖。
)有一配电箱无门，有一线鼻子烧焦。
④东方诗韵9#楼：
1)边坡围护残缺多，部分不围护，没有安全警示牌;
2)89#、82#、87#、83#、88#、90#、95#、94#、91#、85#、74#、73#、80#、68#、64#、58#、57#、21#、18#、92#桩桩孔口覆盖不严密或不盖板(桩孔口地面到砼面高度有4～5m深)。
3)有一配电箱不过漏电开关配电;
)有一配电箱无接地线。
⑤东方诗韵10#楼：
1)没有边坡围护措施;
2)相当部分桩桩孔口覆盖不严密或不盖板。
3)有两个配电箱未经漏电开关就接用电器。
⑥东方诗韵15#楼：
1)局部护坡没有防护水泥砂浆。
2)青苹果路段工地范围内无围护措施，基础土方开挖后没有临时排水措施。
3)护壁配电箱无门，空压机直接用闸刀起动。
、资料方面
1)工程资料一定要与工程进度同步。
2)桩芯砼灌注完成后，在基础土方开挖后，首先放出桩位竣工平面图，这个至关重要，竣工图搞不出来，监理无法复检，资料不齐全不能上报质检站，也是你们的过错(桩位竣工平面要蓝图，并且加盖竣工图章)。
(二)总监：
各单位要做好春节期间防火、防盗等工作。
三、建设单位发言
1、甲方代表陶平：对于各单位提出的对甲方的要求，我们会尽量向上反映，但路、电的问题在春节前估计还没办法解决。
2、甲方代表何干平：关于12#楼发电机的问题，施工单位在施工组织设计中已说明自备，不应由甲方提供，但如果有急用的情况，甲方可进行调配。
