财务经理助理岗位职责
1、严格遵守集团下发的建筑事业部各项财务规章制度。
2、协助上级根据所在事业部特点，协助上级不断健全和完善事业部财务规章制度。
3、协助上级负责对建筑事业部会计编制财务报表、涉税申报报表的复核。
4、负责建筑事业部内部核算和管理报表的编制和报送。
5、负责对建筑事业部会计编制会计凭证的复核。
6、协助上级负责建筑版事业部分公司开立的税务报到或银行开户事项管理。
7、协助上级负责参与建筑事业部经济合同的初(审)核和经济合同档案资料的备案管理。
8、负责定期对建筑事业部资产(货币资金)的盘点、债权债务的核对确认。
9、协助上级负责建筑事业部会计档案资料的收集、整理、归档管理。
