公司内部邮件格式
From:___(你的名字)
ABCcompany(你的公司名)
Add:__,__(你的公司地址)
Tel.:+86-______
Fa_:+86-_____
E-mail:______
Dearsirormadam,
howareyoudoing?
我们是某某公司的,我在___网上看到贵公司有生产和销售____产品,这些产品正是我们目前急需采购的东西(客人应该有货号什么的),你把客人的货号告诉他,然后附上你们的要求..请对方给报价................Yourquickreplywillbeappreciated!
Bestregards
___(你的名字)
