借东西借条格式范文标准模板
借条是因需要而向某单位或个人借用物品时写给出借方的一种文字凭据。它是日常工作和生活中常使用的简易应用文。
写借条时，首先应当面与借出方认真清点好所借物品的数量和认清所借物品借出时的质量状态(尤其是借用较为贵重物品时一定写清质量状态)，如所借物品质量上有一些问题，应在借条正文中加以注明，以免归还时发生扯皮。
其次，要按照借条的结构认真书写。
借条结构的内容有：标题、正文、结语、署名和日期。
1.标题一般写为“借条”，也町写为“今借到”。居中写，字体可以大一些。
2.正文标题之下卒一至两行后，另起一行空两格书写。正文要写清借什么单位(或个人)的什么物品，数量和质量，什么时候归还等内容。文中的数字要大写。
3.结语正文结束后，另起一行空两格写“此据”。
.署名和日期写经手人和借物日期。.写在正文末尾右下方，正文和署名之间可空二至三行。
如借物系单位所为，经手人前要写明经手人所在单位名称，加盖公章。日期的写法和写收条的日期相同。
