关于会议日程安排表范文
一、会议时间
xx年x月x日
二、会议地点
公司办公楼10楼会议室
三、主持人
纪检组长
四、会议议程
1、项目经理介绍项目实施总结、项目进展情况;
2、系统管理员介绍系统测评情况;
3、办公室信息中心主任汇报系统监管报告;
、与会人员交流意见;
5、讨论报告;
6、领导讲话。
