简历中求职自我评价范文
姓名：
性别：女
年龄：22
婚姻状况：未婚
身高：162CM
体重：48KG
籍贯：北京
现所在地：北京
求职意向
工作经验：应届毕业生
意向岗位：办公室内勤;人力资源专员/助理;柜员;人事
求职类型：全职
期望月薪：2500元
到岗时间：一周内
期望工作地点：北京
自我评价
我是北京联合大学公共事业管理专业的一名应届毕业生，本人为人正直，诚恳，性格开朗，有主见，积极进取，有较强的组织能力、社交能力，团队意识强，自信心强、学习能力强。工作塌实，能吃苦耐劳，对事业执着。
在学习中，我认真学习了本专业的课程，连续三年获得二等奖学金，虽然奖学金并不是唯一的证据证明你就是人才，但是它很明显的说明了我有很强的学习和接受新知识的能力。我相信贵单位希望你的员工都能具备这种能力吧。在大学期间，我于通过大学英语四级，使我具备一定的英语阅读能力，并且顺利通过了计算机VB二级、三级网络技术和三级数据库，能熟练应用计算机Office软件，VB以及数据库等软件。
在学习本专业的同时还努力学习了其他能提高自己能力和适应社会工作环境的知识。大学生活是我人生履历中最充实、最宝贵的一页。在校期间，我学习认真，与老师、同学相处融洽，积极参加学校的多种社团活动，听取学术报告，积极参加各种社会实践活动，潜移默化中培养了我组织管理能力。我善与人沟通，并且有较强的组织协调能力和团队合作精神。
正处于人生精力充沛时期的我，渴望在更为广阔的天地里展露自己的才能，我不满足现有的知识水平，期望在实践中得到提高。我特别希望能得到您的信任，给我一次展现的机会。我将全身心的投入到工作中，与贵单位的发展建设一起成长。让我们共同实现双赢吧!
教育经历
2011年9月~2015年6月北京联合大学公共事业管理本科
获得证书：二等奖学金三好学生文体活动先进个人
工作经验
2013年1月~2013年2月××××眼镜公司
公司性质：私营企业
行业类别：眼镜及配件
担任职位：行政专员/行政秘书/助理
工作描述：1、负责部分计算机打印和复印;
2、负责公司考勤制定和管理;
3、负责人事招聘及新员工的入场培训及个人档案的建立;辞退手续。考勤卡的管理，核对并制作加班单，并统计和汇总，每月交至财务做账并留底;
、负责公司办公设备的管理，计算机、传真机、签字长途电话、复印机的具体使用和登记;名片印制等工作;
5、负责公司邮件和报刊的收取、分发工作。
语言能力
英语：良好
普通话：熟练
计算机水平
高校非计算机专业三级(偏软)
联系方式
联系电话：
电子邮箱：
