应聘文员简历的自我评价范文
思想成熟、为人诚实、个性稳重、具有高度的责任感、善于与人协作、吃苦耐劳、学习能力强、事业心强具有较强的专业理论知识，善于独立思考，能提出自己的独到见解，为人诚信，勤奋务实，有较强的适应能力和协调能力，责任感强，热爱集体，助人为乐，能以大局为重，愿意服从集体利益的需要，具备奉献精神。
•擅长人事工作及进度管理;
•熟悉生产跟单工作流程;
•熟练操作各种系统，及文件图纸的收发并存档，及各种资料打印与表格制作等。
•熟悉办理员工请假，新进员工入厂和各类离职人员的手续，考勤的管理工作，部内会议的召集、记录，日常工作中各种文档的处理、归档及管理，生产进度的监控、品质异常的统计及办公用品的领取与发放，日常重要管理项目的资料收集、整理及图表的制作，各种表单及标签的制作和财务工资统计、发放等工作流程。
应聘文员简历的自我评价相关文章：
1.应聘文员简历的自我评价
2.办公室个人简历范文6篇
3.文员简历自我评价范文5例
4.文员求职简历范文
5.个人简历中自我评价怎么写【精华版】
6.应聘文员自我介绍简历
