优秀员工个人简历范文精选
基本信息
姓名：xxx
国籍：中国
目前所在地：广州
民族：汉族
户口所在地：广州
身材：160cm
婚姻状况：未婚
年龄：23岁
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：文教法律类：编辑记者、文员、公关/媒介/广告类：文案、文秘/文员：
工作年限：1职称：无职称
求职类型：全职可到职日期：一个星期
月薪要求：2000--3500
希望工作地区：广州
工作经历
公司名称：宣艺文化传播有限公司起止年月：20xx-08～20xx-03
公司性质：民营企业所属行业：广告，策划，营销
担任职务：编辑记者
工作描述：工作简介——从事xxxx公司新闻代理，为其提供新闻策划、采访、报道及与各界媒体的交流合作，打造其对外、对内、对上的社会责任型企业形象，贯穿“正德厚生臻于至善”价值观，丰富员工生活，为其员工营造激情工作、快乐生活、健康成长的工作生活环境.
在职期间，xxx新闻发表量跃居前茅，出版各类周刊、月刊、年刊等;
公司名称：xxxx服务部起止年月：20xx-11～20xx-03
公司性质：社会团体所属行业：其他
担任职务：编辑记者
工作描述：工作简况——对工作人员进行写作培训;;策划组织网络交流户外拓展活动;简报编辑及供稿;为工伤者提供法律咨询;珠三角地工伤个案访谈报道;来稿审核编写;组织参与参学习交流等。
公司名称：xx工报起止年月：20xx-09～20xx-11
公司性质：国有企业所属行业：新闻出版，广播电视
担任职务：记者
工作描述：工作简况——xxxx、xxxx农民工生活状况进行采访报道，主要关注民生问题。
公司名称：其他社会工作起止年月：20xx-02～20xx-06
公司性质：所属行业：xxx
担任职务：
工作描述：xxx公园兼职导游：负责各地团体旅客接送、生活安全、游园讲解等。
xxxx社宣传部组长:策划活动，组织宣传，出版海报，参加校海报赛，获得优秀奖。
xxxx大学自律会干事：建立后勤部与学生间沟通平台;负责宣传，成功举办美食节等。
教育背景
毕业院校：xx大学
最高学历：本科获得学位:学士毕业日期：20xx-07-01
所学专业一：汉语言文学所学专业二：xxx
受教育培训经历：起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
20xx-0920xx-06xx大学中文毕业证
语言能力
外语：英语一般
其它外语能力：无
国语水平：精通粤语水平：一般
工作能力及其他专长
1、独立的客户沟通能力和配合专题采访实施能力;
2、有良好的文字功底和敏锐文字意识以及新颖的语言组织及编辑能力;
3、文字功底扎实，沟通能力强，能够撰写人物通讯及纪实性报道;
、熟练办公室操作软件，熟练互联网信息搜索;
5、较强的学习能力和应变能力，能承受工作压力，较好的服务意识及团队协调能力。
5、普通话良好，英语、粤语一般
详细个人自传
我出生在一个温馨的农村家庭，家庭给予了我淳朴的教育，让我从容淡定，也培育我坚强自立。我热爱大自然，喜欢用心去感受生活，喜欢运动，喜欢挑战自我，身体状况良好。
“读万卷书，行万里路”，阅读使我拥有良好的文字驾驭能力及古典的审美观，同时让我具有敏锐文字意识以及新颖的语言组织、编辑能力;撰写人物通讯及纪实性报道;擅长软文写作，熟悉各文本，熟练办公室操作软件。
