乡镇干部述职述廉报告经典集锦
本人_x，现任_x乡党委委员，负责计生、办公室和机关后勤工作。一年来，始终坚持务实、守纪、服务的工作作风，认真履行工作职责，扎实完成了乡党委、政府交给的各项任务。现将一年来的工作和学习情况汇报如下，请各位评议，并请组织审查。
一、努力学习，提高自身综合素质
在一年的工作中，我深深体会到只有不断学习，努力充实自己从事基层工作的理论、经验和艺术，才能更快更好的投身于农村基层工作中，感受村民的内在想法、现实要求和极需解决的困难，才能真正了解村民，体察民情，掌握实情，才能真正做到从群众中来，热心为群众服务。所以，不论工作多忙，任务多重，我总是挤出时间认真学习农村基层工作方面的理论知识，进一步增强了理解农村、为民办事、为民解困的技能。特别是将自身有机融入学习和实践科学发展观活动中去，常下村居、常进农户、广交朋友，了解民情民意，帮助群众释疑解惑，排忧解难。
二、通盘考虑，认真落实本职工作
始终坚持“求真务实，提高效率”的工作原则，一切从大局出发，坚持原则，恪尽职守，务实重干，有序推进所负责的各项工作。
1、谨言慎行做好办公室工作。一是规范管理办公室。结合乡机关具体工作特点，对已有的制度作出相应调整和修改，使机关制度更人性化、具体化、特色化，从而使办公室的各项工作、办事程序以及干部的言行更加规范，真正做到岗位不出错、不误时、不误事。二是开展信息调研活动。组织办公室干部对各类乡级重大活动、新农村建设、农业产业化项目建设、党员志愿者服务等特色、亮点工作，积极联系新闻媒体适时地对乡村工作亮点进行宣传报道。一年来，共向区委、政府两办报送信息调研材料50余篇，向湖南日报、常德日报、晚报等新闻媒体供稿24篇，很好地推介了芦荻山乡的工作动态、人文风貌。三是认真抓好档案归卷和保密工作。严格按照档案管理制度和机关办公保密制度实行规范操作，及时做好档案资料的归类整理和文书案卷的查阅利用，对办公室、综治办、计生办、财政所重要涉密数据资料实行专网传输，努力做到万无一失。
2、细心妥善做好机关后勤工作。以食品健康，改善办公环境作为机关后勤工作的重点，严格按照年初制定的《机关管理制度》，推行“注重实效，节能节耗，分类管理”的工作理念，在机关办公条件改善过程中，切实做到了不该花的钱不花，该花的钱少花，做好了节流增效。
3、真抓实干做好乡村计生工作。着眼于转变群众的生育观念这个目标，从健全完善基层计生网络、加强基础性工作和“四术”任务落实、社会抚养费的征收以及创建计生服务阵地达国优等几个方面着手，按照市区两级的总体要求，扎实有效地推进我乡的人口与计划生育工作，通过加强孕前管理控制计划外超生和严控社会抚养费征收标准提高超生成本，从而引导群众转变生育观念。本年度全乡共出生428人，计划生育率为96.49%，期内共实施上环手术159例，结扎手术52例，人工流引产手术10例，完成社会抚养费征收62万余元，征收到位率达70.24%。在具体工作中一是狠抓了节育措施的落实，确保手术及时率的提高;二是狠抓了重点对象的“三查”工作，强化了对已婚育龄妇女的管理;三是狠抓了社会抚养费的征收，规范依法行政工作;四是狠抓了早婚早育的治理，遏制了抢生偷生的势头;五是狠抓了奖扶、独生子女保健费、手术并发症等奖励政策的落实，在利益导向上优化了生育秩序;六是完成了乡计划生育技术服务所的改建工作，重新规范建设了技术服务所的各项功能场室，改善了手术设施条件，为全乡育龄妇女提供了优质的服务环境。这些工作的开展，虽然取得了一定成效，但是面对上级的要求和实际工作中所面临的薄弱环节，我深感责任重大，担子不轻，压力不小，但是我有信心用积极工作的热情和扎实工作的态度努力完成好计划生育工作的各项任务指标。
三、廉洁自律，注意自身修为和素养
一是维护党委、政府的权威，处理好各方面的关系。坚持在党委、政府领导下工作，做好自己分管的工作，坚持经常向党委、政府主要领导汇报工作，坚持不利于团结的话不说，不利于团结的事不做，大事讲原则，小事讲风格。在党委、政府领导下，与其他班子成员以诚相待，合作共事，相互支持，密切配合，做到补台不拆台。二是务实苦干，尽职尽责地干好工作。以对党委政府负责和为群众服务的态度，履好职，做好事。三是清正廉洁，严格按照上级廉洁自律的规定严格要求自己，坚持廉政勤政，克己奉公，思想上加强修养，行动上加强约束，党性上加强锻炼，工作上切实做到自重、自省、自警、自励，时时注意维护党委、政府的形象，自觉与腐败做斗争。
四、存在的不足和努力方向
1、学习太少。政策理论的学习不够，致使政策理论水平不高，有时做起工作来会感到捉襟见肘，还必须加强自己的文字功底，要争取达到组织材料信手拈来、得心应手的境界。
2、汇报太少。虽然做了很多工作，也取得了一定成效，但是很少向主要领导汇报思想状况和工作情况，为此致使领导对情况了解不及时，而一些干部的想法也没有能够较好地做到下情上达。以后要加强汇报，增强与上级的沟通，以利工作。
