企业电子邮件范文
各位同仁：
为了庆祝公司外贸部成立，以及业务部4月份成功出单，因此公司组
织全体办公室人员今天晚上聚餐。希望各位同事再接再厉，再创佳绩!
聚餐地址：萍缘湘味王韶山房;
聚餐时间：2013年4月19日星期五下午6:30
请各位同事准时出席，不得缺席!
特此通知!
XXXXXXXXXX有限公司行政部
二○xx年四月十九日
