公司内部公告格式范文
人力资源部关于《经济合同法》培训的通知
人事内通__号
机关科室、各事业部：
根据____有限公司关于加大企业内部培训力度的会议精神，切实有效的开展企业内部培训，人力资源部定于本月开展《经济合同法》的相关培训，相关内容如下。
培训内容：《经济合同法》通例培训、合同谈判风险规避
培训时间：____年__月__日时间__--__
签到时间：____年__月__日时间：__
培训地点：__
名额分配：__科室__人，___事业部__人，___事业部__人，___事业部__人。
人力资源部
