行政管理简历范文
基本信息
姓名：周xx
性别：女
婚姻状况：未婚
民族：汉
户籍：安徽
年龄：27
现所在地：合肥
身高：1.65cm
联系电话：174********
电子邮箱：xuexila.com
求职意向
意向职位：医院行政管理
工作年限：职称：无职称
期望月薪：面议
求职类型：全职
到岗时间：随时
校外实践
2015.03-2015.08国家卫生计生委规划与信息司国家卫生计生委规划与信息司
岗位职责：负责公文运转、简单公文起草、会议协调及财务报销等工作。
2014.09-2014.11北京市西城区卫生局北京市西城区卫生局
岗位职责：负责收集国内外埃博拉疫情信息、整理局长办公会材料等工作。
2012.06-2012.09合肥市妇幼保健院合肥市妇幼保健院
岗位职责：负责监测新生儿黄疸、分娩手术助理、产妇换药等工作。
教育背景
2013.09-2016.07北京大学医学部卫生政策与管理系硕士
2008.09-2013.07安徽医科大学预防医学(妇幼卫生)本科
奖项荣耀
2013-2015年三次获得北京大学二等奖学金
2012年02月获第二届安徽省百所高校百万大学生科普创意创新大赛一等奖
2011年12月获安徽医科大学张锡祺奖学金及校优秀学生干部荣誉称号
2009年11月获国家奖学金
技能证书
1、较强的公文写作及会务能力
2、较好的英语听说读写能力，cet-6
3、熟练运用office办公软件(word/excel/powerpoint)
、熟练运用数据分析软件(spss/stata/sas/maxqda)
自我评价
具有良好的沟通能力、较强的学习能力和执行力;具备国家卫生计生委及医院临床科室实习经历。
