医院副主任科员个人述职报告
自20xx年2月参加工作以来，本人在原**乡先后任乡团委书记、乡财政所长、财政所出纳员、副乡长等职;20xx年1月**乡和**镇合并为原**镇，本人先后任**镇团委书记、乡镇企业办公室副主任、主任、经济发展办公室主任、人大办公室专职副主任等职;20xx年5月，原**镇和**镇合并为现在的**镇，20xx年5月至20xx年7月，任**镇人大办工作员，20xx年8月至20xx年4月，任**镇人大办专职副主任。20xx年5月至今任**镇党政办副主任，兼人大办公室副主任。主要工作是:负责党政办机要室工作，主持人大办公室全面工作。公务员年度考核年年称职，近几年的多项部门工作年年获一等奖或二等奖，20xx年至20xx年被**市安委会连续三年评为安全生产监督管理先进个人，20xx-20xx年乡镇企业的统计工作的八年中，有五年均被**市经委评为先进个人,20xx年4月,被**市经济普查领导小组评为市级先进个人。
近期非领导职务任职情况:20xx年5月1日，非领导职务晋升为主任科员，20xx年7月25日，非领导职务确定为副主任科员。
三年来，在党的十六大、十七大精神鼓舞下，在区(市)委、区(市)政府、区(市)人大常和镇党委、政府、人大主席团的正确领导下，在全体领导、同事的关心、支持和帮助下，以邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，坚持“以人为本”，与时俱进，开拓创新，认真履行岗位职责，出色地完成各项工作任务。现将三年来的思想、作风和工作情况述职如下。
一、加强理论学习，不断提高思想素质和业务水平。学习问题不仅仅是一个一般的增长知识问题，更是一个政治问题。近三年来，本人能认真学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想;学习党的十六大、十七大文献和各个时期的路线、方针、政策;学习法律法规和科学文化知识;积极参加各种培训班、研讨会、报告会等，做到理论联系实际，把学习党的基本理论、基本路线、基本纲领和基本经验同实际工作有机结合起来，在掌握基本观点和领会精神实质上下功夫，特别是今年参加了区委统一安排的作风建设年活动，活动期间，本人系统地学习了《领导干部作风建设先进事迹选编》、《赶考》、《中国共产党纪律处分条例》、《领导干部
作风建设教育读本》等书目和党的十六大报告等重要文献，撰写了近1万字的学习笔记和1篇学习心得，提高了思想认识，增强了更自觉地贯彻执行有关规定的信心和决心;深刻领会做好本质工作，为实现全面建设小康社会，自己肩上的责任和任务。参加中央党校经济管理专业函授本科班学习，系统地学习了马克思主义政治经济学、哲学、逻辑学等理论知识，不断提高分析问题和解决问题的能力。
二、严格要求自己，克己奉公，团结同志。
实践“三个代表”重要思想是我们每一位共产党员的天职。三年来，本人能坚定马克思主义信仰，牢固树立正确的世界观、人生观、价值观、坚持党员的先进性和纯洁性，做到“自重、自省、自警、自励”，积极参加党性党风党纪修养，严格按照“八荣，八耻”和党风廉政建设责任制的要求，严格要求自己，清清白白从政，踏踏实实做事，堂堂正正做人，严于律己，以身作则，言行一致，自觉接受党和人民群众的监督。切实管好自己的嘴、管好自己的手、管好自己的腿、管好自己的家属。同时，能始终保持清醒的头脑，坚持正确的政治方向，坚定正确的政治立场，树立正确的政治观点，严格遵守政治纪律，做到思想上、政治上、行动上与党中央、与党委、政府保持高度一
致。坚持民主集中制，做到个人服从组织，少数服从多数，下级服从上级，主动与领导和同事搞好团结，勇于开展批评与自我批评，敢于同一切不良现象作斗争，能正确对待个人得失，以身作则、服从组织安排，服从领导分配，遵纪守法，遵守各项规章制度，做一个勤政廉政、有原则、有立场、有纪律、有修养的人。
三、认真履行职责，努力完成各项工作任务。
三年来，本人能认真履行岗位职责，在履行岗位职责的过程中，始终牢记为人民服务的宗旨，时刻把群众的利益挂在心上，以实际行动实践“三个代表”重要思想，坚持以人为本，积极工作，埋头苦干，任劳任怨，以强烈的事业心和责任感，以积极向上的工作态度，顽强拼搏、只争朝夕的精神，兢兢业业、扎扎实实地做好每一项工作。
(一)、认真做好人大办公室工作
本人从事人大办公室工作己整整3年，3年来能持之心恒，科学地安排好每一项事务，做到急事急办、特事特办、好事快办、领导交办的事马上办，办一件成一件，让事事落地有声，从不给单位增加负担，不给领导带来麻烦。按照《地方组织法》、《代表法》和《重庆市
乡镇人民代表大会工作条例》的有关规定，认真履行职责，积极承担换届选举的日常工作，全心全意为镇人民代表大会服务，认真负责地完成主席团的日常工作，办理代表议案、意见、批评和建议工作，接待人民群众来信来访工作，认真做好人大主席团会议及市、镇两级人大代表视察、执法检查的服务工作，承办文书、档案整理等工作，当好领导参谋，为领导提供准确信息，经过全体区、镇人大代表的共同努力，圆满地完成了各项工作目标和任务。
(二)认真做好党政办机要室工作
机要室的工作，看来简单，其实千头万绪，需要很好的耐心和工作责任心。一年里，本人认真细致的做好了电子公文的收发工作，及时将上级和相关部门的信息传送到领导和同事的手中，准确及时地上报相关信息，规范有序地整理各种文件资料，信息资料传送不重不漏，工作井井有条。
(三)、认真做好镇党委政府的中心工作。
三年中，每次镇党委政府交办的中心突击性工作，本人都不折不扣地完成了每项任务。
总之，在过去的三年里，本人在思想、作风、工作等方面都有较大的进步，各项工作都取得了较好的成绩，成绩是主要的，但也还存在着一些不足之处，主要表现在：深入基层调查研究不够，工作时紧时松，缺乏合理的安排。为此，本人决心在今后的工作中，进一步发扬成绩，纠正缺点，深入学习贯彻党的十七大精神，用改进工作作风的实际行动，用与时俱进的创新精神，全面实践“三个代表“重要思想，坚持以人为本，胸怀大局，开拓创新，扎实工作，认真履行岗位职责，把各项工作做得更好。
以上述职如有不妥，请组织和领导批评指正。
