签约意向书
劳动合同续约意向书
员工姓名：
您与公司签订的劳动合同即将于年月日履行期满。根据国家有关法律、法规和公司《关于对人力资源的管理规定》，公司对劳动合同工应提前下达劳动合同续约意向书。您续约劳动合同的时间从年月日起至年月日止，续约期限为X年。请您于X日内，在劳动合同续约意见书上签属意见后上交公司。十分感谢您的配合!
签属意见栏：(签属意见说明：1、同意续约并签上姓名，2、不续约请说明原因后签上姓名)
XXXXXXXX有限公司
年月日
