办公室打字员自我鉴定
人社局从事文印工作半年以来，在各位领导和全体同志的关心与支持下，我虚心学习，踏踏实实的干好本职工作，出色地完成了领导及同志们交办的各项工作任务，得到了大家的一致好评。为了更好的做好2012年的工作，现将半年工作情况总结如下：
一、思想方面
我在日常的工作中重视学习，坚定政治信念，积极参加局内组织的各项活动，能够针对自身工作特点，加强业务学习。在学习中掌握其精髓，把理论知识践行到实际工作之中。
一是深化业务知识学习。我深知业务学习刻不容缓，我就利用业余时间加强学习，不断学习新的知识和技能，很快在工作中收到了明显效果，现在我能够又好又快的完成局内各项文印任务，知识和技能方面有了很大的提升。
二是保持谦虚谨慎的态度。我始终坚持虚心请教的态度，工作中遇到不懂不会的问题及时向领导同事学习咨询，从他们身上我不但学习到了一些宝贵的工作经验，更加学习到了出国留学网爱岗、敬业、奉献的精神，为自己做好本职工作打下了良好的基础。
二、工作方面
人社局文印室是一个不寻常的工作岗位，是单位的信息枢纽，工作量相当大。半年来我积极向上，严谨务实，任劳任怨，坚守岗位，尽职尽责，全身心的投入到工作中去。在平时工作中，我积极主动，根据工作需要，我不计报酬的加班加点，只要局内领导和同志们因为工作需要加班的，我义不容辞，从来没有半句怨言，积极配合他们的工作，全心全意为他们服务。
一是认真做好本职工作，做到腿勤、口勤，手勤，努力完成领导及同志们交办的各项工作。我的一言一行都代表着人社局的整体形象，同时我的岗位也是服务行业，每天都会有很多人员来打印、办理业务。对待他们，我始终遵循“一张笑脸相迎，一个满意答复”的原则，每次看着来办事的同志满意而归。此时，我作为人社局的一员，心里总会有小小的成就感，在工作中做到了“大家满意”，我的价值也就得到了体现。
二是真诚待人，搞好工作关系。在工作当中，我始终摆正自己的位置，对领导敬重、对同事遵重，不说不利于团结的话、不做不利于团结的事、以诚相待、踏实干事、在做好自己本职工作的同时，积极帮助同事、关心同事、努力营造良好的工作氛围。
三是把“厉行节约，杜绝浪费”牢记在心。坚持双面打印，能双面复印的就双面复印;用后的mdash;2mdash;废、旧材料及纸张，也都能妥善处理，对于文印室的一切办公设备，都能严格管理好，保证文印工作顺利进行，并在工作中学会这些设备的简单维修与保养。
三、存在不足
一是业务知识学习不够。虽有一定的进步，但在深度和广度上还需继续下功夫。二是工作中不够灵活。有时不能充分理会领导的意图，不能够提出一些具有创造性的建议，创新工作方法的能力不强。
在过去的半年里，在领导与同志们指导和帮助下，我学习到了很多新的知识和珍贵的品质，我的个人素质得到了很大的提高，精神上得到了洗礼，工作上也取得了一定的成绩。但我深知我还存在很大不足，对照新的要求还有很长的路要走。在以后的工作中，我一定加强个人修养、理论学习，以此提高工作水平，并适应新形势下本职工作的要求，遵守各项规章制度，搞好同事之间的交流与学习，扬长避短，以饱满的精神状态来迎接新的挑战，使人社局文印工作再迈进一个新的台阶!
