会计个人求职简历范文规范格式
姓名：李女士性别：女
婚姻状况：已婚民族：汉族
户籍：广东-东莞年龄：38
现所在地：广东-东莞身高：157cm
希望地区：广东-东莞
希望岗位：财务/审(统)计类-会计
寻求职位：会计、出纳
待遇要求：3000元/月可面议
最快到岗：01个月之内
教育经历
1995-09～1998-07广东矿冶技术学院仪器仪表中专
培训经历
2005-08～2005-12东莞市石龙职校会计专业会计从业资格证书
工作经验至今12年4月工作经验，曾在34家公司工作
***公司名称(2007-03～至今)
公司性质：私营企业行业类别：汽车、摩托车及零配件
担任职位：会计岗位类别：会计
工作描述：1：按时将内帐的收入，支出，成本及费用，以及应收应付等凭证录入财务专用软件，外帐及时录入金蝶财务软件，依次审核，过帐，结帐。
2：核对售前车辆，附件以及售后配件，材料进销存数量。
3：核对应收应付等往来数。
：依时开具增值税发票，机动车专用发票给客户。
5：每月底和出纳做好现金，银行存款的解款对帐工作，审核出纳的收入，支出单据。
6：每月底和仓库做好帐面余额和仓库余额的对帐工作，做到帐实相符。
7：为了保证成本的真实性，必须月底做好待摊，预提等科目的工作。
8：月头及时准确的向公司领导提供经营财务报表，分析经营财务状况。
9：熟练操作电子报税系统，个人所得税，仿伪开票，网上抄税，清卡，认证发票，核销，购买发票等一系列工作。
内账全盘帐一人独立操作完成，做好一般纳税人外帐的资料整理全盘外帐的工作。
离职原因：寻求更大的发展
***公司名称(2006-02～2007-02)
公司性质：私营企业行业类别：电子、微电子技术、集成电路
担任职位：会计岗位类别：会计
工作描述：从事会计内帐的流程工作：(1)按时将各项收入，支出，费用及成本审核入账。
(2)做好工人工资的统计制表工作。
(3)按时做好发票的认证，核销，购买管理工作
内账一人全盘操作完成]
离职原因：寻求更大的发展
***公司名称(1999-01～2006-01)
公司性质：民营企业行业类别：能源、矿产
担任职位：岗位类别：统计员
工作描述：1：统计车间工人每日工时，配合财务算出员工工人工资
2：车间领用材料，登记统计出入材料数
3：协助车间主任做好员工出勤考核工作，以及员工每月考核表考核
：协助车间主任做好每月工作报告总结的工作
离职原因：寻求更大的发展
技能专长
专业职称：
计算机水平：中级
计算机详细技能：熟练WORD，EXCEL，金蝶及财务专用软件。
技能专长：熟练操作电子报税系统，网上报个人所得税，金碟财务软件，防伪税控开票，网上抄报税，清卡，以及网上认证发票，网上核销发票，去税所购买发票等
语言能力
普通话：流利粤语：流利
英语水平：
英语：一般
求职意向
发展方向：一，好的企业不仅需要严格的管理，更需要健全的财务制度
二，贵公司实力雄厚，是个人发展的好平台
三，无论从兴趣还是所学专业来考虑，都要与此职位相适应。
其他要求：
自身情况
自我评价：本人工作认真，踏实肯干，严谨务实，对工作有良好的计划性和纪律性。勤于学习，善于沟通协调，工作责任心强。经过多年的扎实学习和实践工作，已具有一定的工作能力和解决问题的能力。性格是动静皆宜。
