外语类应届毕业生求职简历范文
个人基本简历
姓名：国籍：中国
目前住地：广州民族：汉族
户籍地：广州身高体重：168cm46kg
婚姻状况：未婚年龄：22岁
培训认证：人才测评：
诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：应届毕业生
应聘职位：文员、外语类：文员、
工作年限：0职称：无职称
求职类型：全职可到职日期：一个星期
月薪要求：1500--2000希望工作地区：广州
工作经历：
公司名称：番禺沙湾的尊威电子厂起止年月：2007-08～2008-08
公司性质：所属行业：
担任职务：资料员
工作描述：收集和整理顾客的资料
离职原因：兼职
公司名称：番禺市桥的零一通起止年月：2006-12～2006-12
公司性质：民营企业所属行业：电器，电子，通信设备
担任职务：促销员
工作描述：给客人介绍商品
离职原因：兼职
公司名称：番禺市桥的某便利店起止年月：2006-07～2006-08
公司性质：私营企业所属行业：日用生活服务
担任职务：营业员
工作描述：销售商品
离职原因：兼职
教育背景
毕业院校：广东培正学院
最高学历：大专毕业日期：2009-06-01
所学专业：商务日语第二专业：
培训经历：
起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
2006-092009-06广东培正学院商务日语大专毕业证1205
语言能力
外语：英语良好
其它外语能力：日语(听,说,写)
国语水平：精通粤语水平：精通
工作能力及其他专长
熟悉Windows98/2000/XP操作系统平台，能熟练使用MicrosoftOffice办公软件如World、Excel、PowerPoint等。
详细个人自传
在这三年的学习生活中，我努力学习本专业的文化知识，不断地提高个人的专业能力。利用课余时间积极参加学校的社团活动和体育活动，不仅充实了自己的大学生活，而且使自已拥有了较强的交际能力和团体精神;还利用假期时间去参加社会实践，实操锻炼，使我积累一定的社会经验，具有较强的工作能力。
在日后的工作里，我会坚守自己的岗位，定以积极乐观的态度对待，从而达到心目中的目标。
